
 

 

 

 
 
 
 
 
Als qualifiziertes Team von unabhängigen Versicherungsspezialisten beraten wir Gewerbe-, Industrie- und Dienstleis-
tungsunternehmungen in der Ausgestaltung und Implementierung von individuellen Versicherungslösungen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n motivierte/n 

 

Versicherungsfachfrau / Versicherungsfachmann 
 
als 
 

Innendienst / Backoffice (80-100%) 
 
In dieser dynamischen Funktion sind Sie für folgende Aufgaben verantwortlich: 
 
◼ Fachsupport der Mandatsleiter (Offerte-, Vertragswesen) 
◼ Fachliche Administration und Sicherstellung des operativen Tagesgeschäfts 
◼ Anlaufstelle für fachliche Fragen im Hauptbereich Nichtleben und KMU 
◼ Terminverwaltung 
◼ Organisation / Koordination Schadenabwicklung 
 
Sie bringen eine kaufmännische Versicherungsausbildung und/oder zwei- bis dreijährige Praxis im Bereich Schadens-
versicherungen mit und möchten sich in diesem Bereich weiterentwickeln. Sie sehen sich als Teamplayer und zählen 
Zuverlässigkeit ebenso zu Ihren Stärken wie Ihre strukturierte, selbständige und speditive Arbeitsweise. Weiter verfügen 
Sie über ein stilsicheres Auftreten sowie eine hohe Dienstleistungsorientierung. Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS-
Office runden Ihr Profil ab.  
 
Falls Ihnen ein kollegiales Team mit kurzen Informationswegen und raschen Entscheidungen zusagt, möchten wir Sie 
gerne kennenlernen.  
 
Für erste Informationen zu unserem Unternehmen empfehlen wir Ihnen www.schreibermaronsprenger.li 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an r.kaelin@schreibermaronsprenger.li oder per Post an Schreiber Maron 
Sprenger AG, Herr Roger Kälin, Heiligkreuz 42, 9490 Vaduz 
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